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ACTA No. 05 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión Equipo Desarrollo Curricular Correspondiente al mes de octubre 

CIUDAD Y 

FECHA: 
Pitalito, 9 de 

octubre de 2025. 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

5:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE: 

 

N/A 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro 
de Gestión y Desarrollo Sostenible 

  Surcolombiano. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Materiales de formación 2026. 
2. Paquete administrativo para cierre de titulados. 
3. Etapa productiva cierre de 11 y desarrollo de la de 10. 
4. Tatiana Borbón actualización de datos y certificación de aprendices. 
5. Conclusiones. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Establecer los avances en el desarrollo de la ejecución de los programas de formación 

e identificar las novedades en los diferentes procesos de formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a.m. se inició la reunión programada mensual por el equipo ejecutor 
de programas especiales. 
 

A continuación, se desarrolla el registro de la información según agenda establecida: 

 

1. Materiales de formación 2026. 

Juan Camilo Ortega Pérez Instructor de Programas Especiales socializo con los 
instructores cuales son y como diligenciar los formatos actualizados para dicha 
actividad, con el fin de garantizar que la información registrada se encuentre vigente y 
responda a los lineamientos institucionales. 

Dentro de la socialización se informó el correcto diligenciamiento del formato 
PROCEDIMIENTO ACTUALIZACIÓN CATÁLOGO PROGRAMAS DE FORMACIÓN 
FORMATO ANEXO LISTA DE MATERIALES DE FORMACIÓN REFERENTE (GFPI-
F-186). 

Por área de trabajo se realizó el requerimiento de materiales de formación para el año 
2026. 

2. Paquete administrativo para cierre de titulados. 

Durante la reunión el Ingeniero Yamid Saavedra solicitó a los instructores estar atentos 
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a las directrices de la Coordinación respecto a la finalización de actividades 
contractuales. 

El Ingeniero Yamid Saavedra en sus lineamientos, hace referencia a que los aprendices 
del grado 11 van hasta el 30 de octubre y los de 10 van hasta la ultimo día de noviembre 
de 2025. 

Priorizar la actualización de los datos básicos de los aprendices del grado 11 los cuales 
deben estar listos a más tardar el día 27 de octubre y a su vez tener calificado todos los 
aprendices. 
 

Cierre de actividades académicas y evaluación de juicios evaluativos, fecha límite 

entrega 30 de octubre de 2025 y el 5 de noviembre estar a paz y salvo y el 8 de 

noviembre debe estar calificado el ultimo RAP. 

 
Para este mes de octubre se debe realizar el cierre de etapa productiva de los 

aprendices del grado 11, las fechas serán de acuerdo al cronograma que establezca la 

Coordinación Académica. 

Las Instituciones Educativas deben certificar que los aprendices se encuentran a paz y 

salvo por todo concepto con la IE y que a su vez cumplieron con la etapa productiva.  

 

3. Etapa productiva cierre de 11 y desarrollo de la de 10. 

En cuanto a la Etapa Productiva se socializo y se definió que el mejor modelo para esta 
etapa es Apoyo a Una Unidad Productiva Familiar de igual manera se determinó un 
acuerdo de voluntades por titulado. 

Los compromisos por parte del Ingeniero Yamid Saavedra es Crear el drive para la 
actualización de actas, el formato selección de etapa productiva y consultar y 
compartirnos como debe ser el correcto diligenciamiento del formato de seguimiento 
etapa productiva 023 versión 6, el cual será diligenciado a partir de la página 7. 

Para el grado 11 el formato de seguimiento 023 se realizará en la versión 5. 

Para el grado 10 se debe realizar actualización del acta cambiando la modalidad de 
etapa productiva y la fecha establecida es del 1 de septiembre de 2025 al 30 de octubre 
de 2026, así mismo realizar el cambio de etapa productiva en el formato de selección 
de alternativa de etapa productiva. 

4. Tatiana Borbón actualización de datos y certificación de aprendices. 

 El Apoyo Administrativo Tatiana Borbón hace énfasis y ratifica la importancia de revisar 
y actualizar los datos en la Plataforma Sofia Plus de todos los aprendices, especialmente 
los del grado 11 próximos a graduarse con el fin de poder expedir verazmente los 
certificados de cada uno de los técnicos.  
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5. CONCLUSIONES 

 

1. La reunión permitió socializar los diferentes formatos actualizados y su correcta 
manera de diligenciarlos para el fortalecimiento de los distintos procesos 
académicos y administrativos. 

 
2. Se establecieron los lineamientos, actividades y compromisos para poder dar por 

culminado las actividades académicas de los diferentes técnicos tanto para los 

aprendices de los grados 10 como para los grados 11 de las distintas Instituciones 

Educativas. 

3. Se impartieron los lineamientos para el cierre de la etapa productiva y la certificación      
de los aprendices de los grados 11, con fechas límite y los debidos soportes 
documentales.  
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACION 

VIRTUAL 

Entrega de 
información 

9 octubre de 
2025 

Instructores Asistencia adjunta 
firmada por instructores 
en el formato GOR-F- 
085 V02 

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUE 

BA 

(SI/NO) 

OBSERVA 

CIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Instructores Articulación con 

la media 

SI N/A Se adjunta formato 

GOR-F-085 V02 
asistencia 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección 
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará 
el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

  Anexo 1 Seguimiento a la ejecución de la formación 

  Anexo 2 Novedades Aprendiz 
Anexo 3 Registros Fotográfico de la reunión  
Anexo 4 Registro Asistencia Instructores 
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Anexo 1 Seguimiento a la ejecución de la formación 

 
 

 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 

 
 
 
 
 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 
 

 
 
 



GOR-F-084 V02 

 

 

 
 

 
 
 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 

 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

 
 

 

 
 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 

 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 

 
 
ID 2922889 IE PANTANOS TECNICO EN PRODUCCION DE CAFES ESPECIALES 
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Anexo 2 Novedades Aprendiz 
 
 

Nombre del Instructor: Karen Sirley Murcia Artunduaga  
ID CURSO: 3155258 SAE José Eustasio Rivera  
Nombre aprendiz: PAULA ISABELA ALVAREZ QUEVEDO 
Documento: 1084255520 
Novedad: Aprendiz manifiestan intensión de retiro del técnico por desinterés y no cuenta 
con acceso a la plataforma Sofia para hacer el respectivo Retiro 
 

 
 
ID CURSO: 3155258 SAE José Eustasio Rivera  
Nombre aprendiz: JUAN ESTEBAN MUÑOZ GAVIRIA  
Documento: 1144626318 
Novedad: Aprendiz manifiestan intensión de retiro del técnico por desinterés y no cuenta 
con acceso a la plataforma Sofia para hacer el respectivo Retiro 
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ID. 3165046 IE CRIOLLO TECNICO EN PRODUCCION DE CAFES ESPECIALES  
Aprendices que no reanudaron sus actividades formativas 
 
YENNIFER DARYERY PEREZ RUIZ 

 
LUIS ALEJANDRO FISCUE MUÑOZ 

 
MIGUEL ANGEL YOSSA GARCIA 
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YERELIN NATALIA MOGOLLON PARRA 

 
GABRIEL ANDRES ROJAS CHAVARRO 

 
CATALINA BUESAQUILLO MONCAYO 

 
YINA ALEXANDRA QUINAYAS YAGUE 
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Anexo 3 Registros Fotográfico de la reunión 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 

 

 
 
 



 

 
Anexo 4 Registro Asistencia Instructores 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


